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1. OBJETIVO

Establecer los criterios, procedimientos e instrumentos para la evaluacion y
promocioén de los estudiantes del Colegio Cardenal Sancha Cucuta, garantizando un
seguimiento formativo, integral y coherente con el Proyecto Educativo Institucional y
la normatividad vigente, con el fin de favorecer el aprendizaje y el desarrollo de
competencias en todos los grados.

2. ALCANCE

Este documento regula los criterios, procedimientos y disposiciones institucionales
para la evaluacién y promocién de los estudiantes del Colegio Cardenal Sancha
Cucuta, desde la definicidon de los criterios de evaluacion hasta lo establecido para la
promocién del grado undécimo. Su aplicacion es obligatoria para todos los niveles
educativos ofrecidos por la institucion y orienta las actuaciones académicas de los
docentes y la participacion de los estudiantes y sus familias en el proceso evaluativo.

3. RESPONSABLES
Rectoria

Coordinacién Académica
Docentes
Consejo Académico

Consejo Directivo
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4. SISTEMA INSTITUCIONAL DE EVALUACION SANCHINO

CAPITULO |

CRITERIOS DE EVALUACION Y PROMOCION

Articulo 1. CONCEPTUALIZACION DE EVALUACION

La evaluacion sera considerada como una estrategia pedagogica que cubre todas
las dimensiones de la persona humana, facilitando el crecimiento integral. Ademas,
un proceso permanente que evidencie los avances de los estudiantes en la
adquisicién de las competencias propuestas en cada asignatura del saber.

La evaluacion debe:

a. Buscar una formacién que favorezca el desarrollo integral de la persona haciendo
posible su participacion en la sociedad.

b. Continuar una formacién de calidad, fortalecida desde el liderazgo y la vivencia de
valores como una cultura que le permitira desarrollar competencias ciudadanas,
cognitivas, sociales.

c. Articular las necesidades de formacion del individuo con las oportunidades que
ofrece la sociedad.

d. Velar por el desarrollo de la expresion, la iniciativa y la capacidad para la toma de
decisiones y la resolucién de conflictos.

Articulo 2. ; QUE SE EVALUA?

En el colegio Cardenal Sancha de Cucuta, se evaluan los tres tipos de logros de
desempeno y competencias: cognitivo, procedimental y actitudinal, como aspectos
del proceso pedagogico que se han establecido para cada grado desde primero
hasta la media y que el estudiante debe alcanzar como aprendizaje basico para ser
promovido de un grado a otro, de forma cuantitativa.

Articulo 3. CRITERIO DE EVALUACION

Se entiende por criterio de evaluacion todo parametro establecido previamente en
funcién de lo que se espera que logre el estudiante.
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La responsabilidad es un componente esencial y transversal para asegurar la
trayectoria de los logros en el proceso del aprendizaje, donde se comprometen
habilidades y actitudes.

Paragrafo 1. Criterios generales de evaluacion:

a. Las actividades que se desarrollen en el aula o el trabajo en clase tendran
una valoracién dependiendo de lo que el estudiante realice, ademas se
reducira en 0.1 la calificacion por cada error ortografico detectado. Si el
estudiante por alguna razoén no finaliza la actividad y la finaliza en casa, se le
recibira en el siguiente encuentro pedagogico con una calificacion maxima de
(3.50) a excepciodn del libro.

b. En las estrategias evaluativas y previo se tendra una reduccion de 0.01 por
cada error ortografico detectado.

c. Las exposiciones, se evaluaran a partir de una lista de criterios concerniente a
la rubrica de evaluacion para exposiciones, la cual incluye: dominio del
contenido que tiene un valor de 2.0, tono de voz y diccién que tiene un valor
de 0.5, calidad y manejo de los recursos que tiene un valor de 0.5,
organizacion y secuencia que tiene un valor de 0.5, postura corporal y
contacto visual que tiene un valor de 0.5, presentacion personal que tiene un
valor de 0.5 y manejo del tiempo que tiene un valor de 0.5. El estudiante debe
llevar impresa la rubrica cada vez que realice una exposicion, la cual sera
enviada con anterioridad por el docente.

d. En cada periodo, se llevaran a cabo estrategias evaluativas a partir de un
banco de palabras, que permitan reforzar la ortografia, la escritura y la
semantica.

e. En caso de no contar con las guias de trabajo y/o materiales solicitados
(excepto libros), el estudiante podra consignar en su cuaderno los apuntes y/o
actividades realizadas. La actividad sera evaluada con un puntaje maximo de
3.50.

f. El estudiante debe hacer uso del libro en las asignaturas solicitadas. En caso
de no trabajar en el libro tendra una calificacion maxima de 2.00.

g. Al iniciar cada periodo el docente socializa con los estudiantes las
competencias, desemperios y temas que se van a desarrollar en la asignatura
quedando registrado en la plataforma Phidias (Tablero) que se utiliza con el fin
de darlos a conocer a los padres de familia y/o acudiente.

h. Antes de finalizar el periodo cada maestro enviara previamente las tematicas
del previo y en el transcurso del periodo los temas de las estrategias
evaluativas, quedando registrado en la plataforma Phidias (trabajos en clase y
tareas).
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i. En el periodo los docentes aplicaran los procesos evaluativos (guias, quices,
previo, talleres evaluativos entre otros) con los formatos institucionales
previamente aprobados por coordinacion académica.

j- En el periodo de manera previa, los docentes registran solamente en la
plataforma Phidias los procesos evaluativos, en caso que el docente no lo
registre no tiene validez (trabajos en clase y tareas).

k. En la semana de Previo, los docentes no dejaran compromisos académicos.

En la asignatura de matematicas no se hace uso de la calculadora.

m. En las estrategias evaluativas y previo la tabla de respuestas debe estar con
lapicero, sin tachones y corrector a partir de 6°, en caso de no realizarse no
sera valida la respuesta. En las asignaturas de matematicas, quimica , fisica ,
geometria y estadistica el estudiante realiza el proceso con lapiz y la
respuesta en lapicero.

n. Los estudiantes que no asistan y tengan excusa avalada por Coordinacion de
Convivencia y/o en su defecto Coordinacién Académica, deberan presentarse
en jornada contraria un dia martes que se asigne por medio de un mensaje
por la plataforma PHIDIAS, para presentar simulacros o prueba formativa
pendientes.

CRITERIOS Y PROCEDIMIENTOS DE EVALUACION DE APRENDIZAJE PARA
PREESCOLAR

En el nivel preescolar se promovera al estudiante de conformidad al Decreto 1411 de
2022 donde subroga el Capitulo 2 del Titulo 3, Parte 3 del Libro 2 del Decreto 1075
del 2015 y se adiciona la Subseccion 4 a este Capitulo, con lo cual se reglamenta la
prestacion del servicio de educacion inicial en Colombia y se dictan otras
disposiciones.

A continuacion, se relacionan el articulo del Decreto 1411 de 2022 que describe el
proceso de valoracion de los estudiantes de preescolar:

ARTICULO 2.3.3.2.2.3.4. Valoracion y seguimiento de/ desarrollo y aprendizaje. La
valoracion y seguimiento comprende la documentacion del proceso de desarrollo y
aprendizaje de las nifas y los nifos, en relacibn con sus capacidades y
potencialidades, la identificacién de las circunstancias que los favorecen o no y la
definicion de las acciones necesarias para fortalecerlas o superarlas, segun sea el
caso.

Corresponde a los establecimientos educativos o prestadores del servicio de
educacion inicial, disefiar los mecanismos e instrumentos de orden cualitativo para
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llevar a cabo la valoracion y seguimiento al desarrollo y aprendizaje, en
concordancia con lo establecido en los referentes técnicos de educacion inicial.

El resultado de la valoracion y seguimiento se expresara en informes descriptivos y
periodicos de corte cualitativo que permita a los docentes y familias, identificar el
avance en el desarrollo y el aprendizaje de las nifias y los nifios y planear acciones
para continuar potenciando la experiencia educativa.

El seguimiento al desarrollo en la educacion inicial tiene como propdsitos:

1. Documentar el proceso educativo de cada nifia y cada nifio a través de la
observacion y la escucha pedagdgica para la generacidn de informes
cualitativos.

2. Realizar seguimiento a las atenciones y procesos a los que tiene derecho
cada nifia y nifio de acuerdo con su edad, condicidn y contexto para promover
su desarrollo y aprendizaje.

3. Proporcionar informacién para fortalecer, ajustar y reorientar las acciones
educativas de acuerdo con las caracteristicas, los intereses y las necesidades
de las nifias y los nifios para potenciar su desarrollo y aprendizaje.

4. Comunicar a las familias y otros agentes vinculados a la atencién integral, el
estado del proceso de desarrollo y educativo individual de las nifias y los
ninos. En la educacién inicial no se reprueban grados ni actividades. Las
nifas y los ninos avanzan en el proceso educativo segun sus capacidades. La
promocién del grado de transicion al grado de primero sera automatica.

PARAGRAFO. La documentacion pedagdgica debera prestar especial atencion a las
alertas del desarrollo de las nifias y los nifios en articulacion con las acciones que el
sector salud implementa de acuerdo con sus competencias

CRITERIOS Y PROCEDIMIENTOS DE EVALUACION DEL APRENDIZAJE
DE PRIMERO A UNDECIMO

Estrategias evaluativas: pruebas orales - escritas, sustentaciones,
exposiciones, practicas de laboratorio, debates, fichas interactivas y
Coghnitivo fisicas, avances de los proyectos (anteproyecto- proyecto), ensayos,
foros, infografias, expresiones artisticas y deportivas, aplicaciones y
herramientas tecnolégicas, reflexiones biblicas, proyecto de vida.
Previos: uno (1).
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Estrategias evaluativas: pruebas orales - escritas, sustentaciones,
exposiciones, practicas de laboratorio, glosarios, debates, fichas
interactivas y fisicas, avances de los proyectos (anteproyecto-
proyecto), ensayos, foros, infografias, expresiones artisticas y
deportivas, aplicaciones y herramientas tecnoldgicas, reflexiones
biblicas, proyecto de vida. Minimo 4
estrategias para asignaturas basicas y minimo 2 para las demas
asignaturas.

Procediment
al

Presentacion de trabajos en el aula, exposiciones, pruebas
formativas, compromisos dosificados, practicas de laboratorio,
debates, foros, centros literarios, disefios, salidas pedagodgicas,
calendarios matematicos, reflexiones liturgicas, concursos,
competencias. avances de los proyectos (anteproyecto- proyecto),
maquetas, expresiones artisticas, pruebas fisicas, baterias de
ejercicios, convivencias, retiros, guias, cine foros, reflexiones
biblicas y actividades ludico pedagdgicas.

Actitudinal

Disposiciéon, Motivaciéon y Respeto

Postura corporal, ambiente adecuado y conciencia ecologica, actitud
en clase, atencion, interés, sentido de escucha, meta cognicion,
asociacion de ideas, liderazgo, manejo de habilidades comunicativas
y sociales, desarrollo de competencias, identificacion de debilidades
y fortalezas, avances en el proceso académico, intervencion
oportuna, asertiva y cualificada.

Ademas, en modalidad virtual: uso del chat, micréfono y mantener
activada la camara de forma permanente, enfocando el rostro del
estudiante durante el encuentro pedagogico en cada asignatura.

Autogestion y Responsabilidad

Habitos de estudio, resolucion de problemas, crecimiento personal,
dominio y autocontrol, puntualidad frente a las actividades
curriculares, extracurriculares y materiales que apoyan al proceso
pedagogico, responsabilidad ética, asistencia puntual a los
encuentros pedagogicos presenciales con todos los materiales y/o
utiles escolares.

Autoevaluacion
Tener en cuenta los criterios en el Capitulo V.
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Paragrafo 1. De esta manera, toda la comunidad educativa, entiende y asume el
proceso pedagogico de la siguiente manera:

COGNITIVO 4 PROCEDIMENTAL
45% 35%

Estrategias 25%, H RCRY

evalutativas

. 0
Previo  20% 1 ) S TTUDINAL

agm 200/ 0
(or

Paragrafo 2. Criterios de Evaluacion para el previo de la asignatura de inglés.

El proceso de evaluacion en la asignatura de inglés en cuanto a los previos de los
grados de 6° a 11°, se aplicara teniendo en cuenta las habilidades comunicativas y
linguisticas, distribuyendo el 100% equivalente a 5.0 de éste en los siguientes
porcentajes: Comprension Oral (20%) equivalente a 1.00, Comprension Escrita
(20%) equivalente a 1.00, Produccion Oral (20%) equivalente a 1.00, Produccion
Escrita (20%) equivalente a 1.00, Gramatica (10%) equivalente a 0.5 y Vocabulario
(10%) equivalente a 0.5, alineados con el proceso de evaluacion del Marco Comun
Europeo (MCE).



COLEGIO CARDENALSANCHA

SAN JOSE DE cOCuTA

Formando Jovens: com capacidad pava (n autogestion vy (@ dwvestigacion”

"Educando en Virtud y Clencia”

PRACTICAS
PEDAGOGICAS

cODIGO: PP-D-03
VERSION: 2.0

SISTEMA INSTITUCIOMAL DE EVALUACION SANCHINO

FECHA: 08/05,26

El propdsito del area Idiomas Extranjeros en la asignatura de inglés, es lograr que
los estudiantes progresivamente se ubiquen en los siguientes niveles :

Nivel A2: 5°,6°,7°y 8°
Nivel B1: 9°y 10°
Nivel B2: 11°
Paragrafo 3. Criterios de evaluacién de la prueba formativa:

El resultado de las asignaturas evaluadas sera registrado en el desempefo
procedimental (segun la escala de evaluacion institucional) de la siguiente

1.

manera:
PERIODO PRIMARIA SECUNDARIA
PRIMER Lengua Castellana, Ciencias | Lengua Castellana, Ciencias
PERIODO | Sociales - Civica y Urbanidad, | Sociales - Constitucion Politica
Ciencias Naturales, | y Democracia, Inglés, Biologia y
Matematicas e Inglés Matematicas
SEGUNDO [ Lengua Castellana, Ciencias | Lengua Castellana, Ciencias
PERIODO | Sociales - Civica y Urbanidad, | Sociales - Constitucion Politica
Ciencias Naturales, | y Democracia, Inglés, Quimica y
Matematicas e Inglés Matematicas
TERCER Lengua Castellana, Ciencias | Lengua Castellana, Filosofia,
PERIODO | Sociales - Civica y Urbanidad, | Ciencias Sociales - Constitucion

Ciencias Naturales,
Matematicas e Inglés

Politica y Democracia, Inglés,
Fisica, Quimica, Biologia,
Francés y Matematicas

Paragrafo 4. Criterios para ser Eximido del previo en cada periodo académico
por los resultados de la Prueba Formativa.

1.

2.

Los estudiantes que obtengan un puntaje mayor o igual () a 4.00. De igual
manera en el tercer periodo quedara eximido siempre y cuando esté a pazy
salvo en todo concepto. Segun la organizacion establecida en el paragrafo 3,
excepto la asignatura de inglés de 6° a 11°.
En la asignatura de inglés, teniendo en cuenta el proceso de evaluacion
descrita en el paragrafo 2 de este articulo, los estudiantes que obtengan en la
prueba formativa una calificacién mayor o igual (=) a 4.00, seran eximidos del
40% del previo, equivalente a 2.00, en las habilidades de:
e Comprension Escrita (20%) equivalente a 1.00
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e Gramatica (10%) equivalente a 0.5

e Vocabulario (10%) equivalente a 0.5
No obstante, cabe sefalar que el Marco Comun Europeo (MCE) establece un
enfoque integral de evaluacion, abarcando todas las habilidades comunicativas. En
este contexto, el 60% restante equivalente a 3.00 del proceso evaluativo, seran
evaluados en las fechas programadas por la Institucién, que corresponde a las
habilidades de:

e Comprension Oral (20%) equivalente a 1.00

e Produccion Oral (20%) equivalente a 1.00

e Produccion Escrita (20%) equivalente a 1.00
Lo anterior en conformidad con los lineamientos establecidos por el MCE, logrando
el fortalecimiento de todas las habilidades. Esto se implementara en el previo del
primer y segundo periodo, en el tercer periodo se aplicara siempre y cuando se
encuentre a paz y salvo en todo concepto.

Paragrafo 5. Criterios de Evaluacion de los Simulacros de Pre Icfes 10° a 11°:

El resultado de las asignaturas evaluadas sera registrado en el desempefio
procedimental (segun la escala de evaluacion institucional) de la siguiente manera:

PERIODO SECUNDARIA

PRIMER Lengua Castellana, Filosofia, Ciencias Sociales - Constitucion
PERIODO Politica y Democracia, Inglés, Fisica y Matematicas

SEGUNDO | Lengua Castellana, Filosofia, Ciencias Sociales - Constitucion
PERIODO Politica y Democracia, Inglés, Biologia y Matematicas

TERCER Lengua Castellana, Filosofia, Ciencias Sociales - Constitucion
PERIODO Politica y Democracia, Inglés, Quimica y Matematicas

Escala de Evaluacion

ESCALA DE ESCALA DE

FLLNED EVALUACION EVALUACION
0-20 1,0 61-62 3,1
21-22 1,1 63-64 3,2
23-24 1,2 65-66 3,3
25-26 1,3 67-68 3,4
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27-28 1,4 69-70 3,5
29-30 1,5 71-72 3,6
31-32 1,6 73-74 3,7
33-34 1,7 75-76 3,8
35-36 1,8 77-78 3,9
37-38 1,9 79-80 4,0
39-40 2,0 81-82 41
41-42 2,1 83-84 4,2
43-44 2,2 85-86 4.3
45-46 2,3 87-88 4.4
47-48 2,4 89-90 4.5
49-50 2,5 91-92 4,6
51-52 2,6 93-94 4.7
53-54 2,7 95-96 4,8
55-56 2,8 97-98 4.9
57-58 2,9 99-100 5,0
59-60 3,0

Paragrafo 6.

Criterios para ser eximido del previo del tercer periodo en las asignaturas
basicas (Lengua Castellana, Lecto Escritura, Ciencias Naturales - Biologia, Quimica,
Fisica, Ciencias Sociales - Constitucidon Politica y Democracia - Civica y Urbanidad,
Filosofia, Inglés, Francés, Matematicas) de primero a undécimo grado:

1. Estar a paz y salvo en todo concepto.

2. Mantener Desempefio Superior promediando los dos primeros periodos.

PREVIO

En forma fisica y virtual de acuerdo a las orientaciones de la Coordinacion
Académica en los grados de 9°, 10° y 11° en las siguientes asignaturas: Ciencias
Sociales, Historia, Geografia, Constitucion Politica y Democracia, Filosofia, Biologia
y Lengua Castellana.
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Articulo 4. PLAN DE ESTUDIOS
A. NIVEL PRIMARIA.

AREAS ASIGNATURAS |1 | 2 3|+ |5
EDUCACION RELIGIOSA Educacion 2022|212
Religiosa
CIENCIAS NATURALES Y EDUCACION | Ciencias 3lalalals
AMBIENTAL Naturales
CIENCIAS SOCIALES, HISTORIA, Ciencias Sociales
GEOGRAFIA, CONSTITUCION - Civicay 313|3|3]|4
POLITICA Y DEMOCRACIA Urbanidad
Casteligna 4141444
HUMANIDADES -
Lecto Escritura-
Comprension 21211222
Lectora
IDIOMAS EXTRANJEROS Inglés 6|6|6|6|7
METODOLOGIA DE LA Metodologia de la
INVESTIGACION Y Investigacion y 11111111
EMPRENDIMIENTO Emprendimiento
. Matematicas 414141414
MATEMATICAS Geometria 111 (1111
Estadistica 1
EDUCACION ETICA Y EN VALORES Educacion Etica y
HUMANOS en Valores 1T(1[(1]1]1
Humanos
Educacion 1T(1[(1]1]1

EDUCACION SOCIOEMOCIONAL . .
Socioemocional

EDUCACION ARTISTICAY CULTURAL | Artistica-Danzas [ 1|1 [1]1]1

EDUCACION FISICA, RECREACION Y

DEPORTES Educacién Fisica | 2|2 2|22
, , St A ERERERE
TECNOLOGIA E INFORMATICA Informatica
Robdtica 111111111
NATACION Natacion 1

T OT AL 34 34 34 34 39
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B. NIVEL SECUNDARIAY MEDIA.

AREAS ASIGNATURAS 6 |70 |8 | 9| 10°| 11°
EDUCACION RELIGIOSA Educacion Religiosa 21221212 |2
CIENCIAS NATURALES Y Biologia 313[3]2]2 ]2
EDUCACION AMBIENTAL Quimica 21212133 |3

Fisica 2122123 |3
CIENCIAS SOCIALES, Ciencias Sociales -
HISTORIA, GE'OGRAEIA’ Constitucion Politicay |4 (4 (4|3 |3 |3
CONSTITUCION POLITICAY Democracia
DEMOCRACIA
FILOSOFIA Filosofia 212 |2
HUMANIDADES Lengua Castellana 515|5|5|5 |5
IDIOMAS EXTRANJEROS Ingles L7 ririr 17
Francés 11111111 [1
METODOLOGIA DE LA Metodologia de la
INVESTIGACION Y Investigacion y 1111111 |1
EMPRENDIMIENTO Emprendimiento
MATEMATICAS Mateméti,cas 4 1414414 |4
Geometria 1 (1 [1]1
Estadistica 11111111 |1
EDUCACION ETICA Y EN \E/z(ajll(J)CrggloHTJrEg%%g _en 1111111 |1
VALORES HUMANOS . ;
Educacion Emocional
EDUCACION Educacion 1111111 [1
SOCIOEMOCIONAL Socioemocional
EDUCACION ARTISTICAY 22:2::2: - Bﬁ)’:ﬁgs 11111
CULTURAL S8 ) 111 [1
Técnico
EDUCACION FiSICA,
RECREACION Y DEPORTES Educacion Fisica 21212111 |1
TECNOLOGIA E INFORMATICA | Mormatica 1 1111
Robética 1 1111
TOTAL 40 |40 [ 40| 40| 40 | 40
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T PREESCOLAR <O

“

_

06:00 a.m. - 06:50 a.m 50" 06:00 a.m. - 06:50 a.m. 50

07:00 a.m. - 07:40 a.m. 40 07:00 am. - 07:40 a.m. 40
06:50 a.m. - 07:40 a.m. 50" 06:00 a.m. - 07:40 a.m. 50

07:40a.m. - 08:30 a.m. 07:40 am. - 08:30 a.m. 50"
07:40 a.m. - 08:30 a.m. 50 07:40 a.m. - 08:30 a.m. 50

CANSO 0 a.m. - 09:20 a.m.
DESCANSO
09:20 am. - 10:10 a.m.

09:20 am. - 10:10a.m 09:20 am. - 10:10 a.m. 50

.-1100am, 10:10 am. - 11:00 a.m. 50"
10:10 a.m. - 11:00 a.m. 50° 10:10 a.m. - 11:00 a.m. 50

11:00 a.m. - 11:50 a.m. 50' 11:00 am. - 11:50 a.m. 50"
_‘ 11:00 a.m. - 11:50 a.m. 50" 11:00 a.m. - 11:50 a.m. 50

g . 11:50 a.m. - 12:40 p.m. .

11:50 a.m. - 12:40 p.m. 50° (Lidicas) 50
. ! 11:50 am. - 12:40 p.m. |
7 11:50 a.m. - 12:40 p.m. 50° (Lidicas) 50

" SECUANDARIA 5° A 11°/ 7

| 07:40 a.m. - 08:30 a.m. 50'

- 0830 am 0920 am -

10:10 am. - 11.00 a.m. 50'

11:00 a.m. - 11:50 am. 50°
11:50 am. - 12:40 p.m 50
12:40 p.m. - 01:30 p.m. H 50° ‘
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Articulo 5. CRITERIOS DE PROMOCION.

La promocion escolar hace referencia a la superacion y el alcance de los
desempenos desarrollados por los estudiantes en el grado cursado, teniendo en
cuenta las metas académicas y el avance en los procesos de desarrollo académico,
social y personal definidas para el afo escolar, de acuerdo a las areas
fundamentales consideradas por la Ley General de Educacion 115 de 1994, en su
articulo 23 y 31 y en el correspondiente Plan de Estudios contemplados por la
Institucién Educativa.

Paragrafo 1: Teniendo en cuenta lo anterior, se entiende por asignatura aprobada
para el periodo, aquella que presente desempeno basico, alto o superior.

Paragrafo 2: Son promovidos los estudiantes que alcanzan desempenos basicos,
altos o superiores en todas las asignaturas del conocimiento para el informe final del
ano lectivo escolar.

Paragrafo 3: Los estudiantes que, habiendo presentado dificultades académicas
durante el periodo, presentara proceso de nivelacion para lograr los objetivos
propuestos y alcanzar un desempefio basico, para ello debe presentar impreso el
registro de nivelacion con las orientaciones del docente y las respectivas firmas
(padres de familia y estudiante).

Paragrafo 4: Si el estudiante no se presenta al proceso de nivelaciéon de cada
periodo, inmediatamente queda con la valoracion obtenida en el periodo.

Paragrafo 5. Si el estudiante no avanza en sus procesos académicos durante los
tres periodos, inmediatamente queda reportado para que al final del afo se presente
a la nivelacién especial, cuando su promedio sea inferior a 3.50 en una o dos
asignaturas del plan de estudios.

Paragrafo 6: Todo estudiante debe quedar con su afo escolar resuelto y finalizado
en noviembre. Bajo ninguna circunstancia un estudiante queda pendiente por nivelar
en el siguiente afo escolar.

Articulo 6. CRITERIOS DE NO PROMOCION:
Un estudiante NO se promovera al siguiente grado cuando:
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a. No haya aprobado los procesos de nivelacion especial de las asignaturas
reprobadas, minimo una o maximo dos asignaturas.

b. Cuando no alcanza el desempefio basico, alto y/o superior en tres
asignaturas.

c. Registre el 25% de inasistencia a las actividades curriculares de tres o mas
asignaturas sin justificacion.

d. No se presente a la nivelacidbn especial de las asignaturas, cuyo
desempefio fue bajo en el grado que acaba de cursar.

e. Persista en sus dificultades académicas luego de presentar las actividades
de nivelacion de la asignatura y/o asignaturas presentadas en el proceso.

Paragrafo 1: Los estudiantes que no sean promovidos al afo siguiente, la Institucion
le garantizara el cupo para que continue su proceso de formacion. Esto se
concedera siempre y cuando el estudiante no tenga dificultades de convivencia y sea
en comun acuerdo con sus padres y/o acudientes, y el respectivo aval de Rectoria.

Paragrafo 2: La reprobacion consecutiva de un grado implicara la pérdida del cupo
en el Colegio. De acuerdo con la Corte Constitucional no se vulnera el derecho a la
educacion por:
e Pérdida del ano (Sentencia T-092-111-94).
e Imposicibn de normas de rendimiento y disciplina (Sentencia
T-316.12-VII-94).
Exigencia de buen rendimiento (Sentencia t-439,12, X-94).
La exclusion debida al mal rendimiento y falta de disciplina (Sentencia
T-439-12-X-94).

Articulo 7. INCLUSION EDUCATIVA

En coherencia con el Proyecto Educativo Institucional, el Modelo Pedagdgico
Sanchino y el marco normativo colombiano, especialmente el Decreto 1421 de 2017,
la educacion inclusiva se asume como un proceso institucional permanente
orientado a garantizar el acceso, la participacion, la permanencia y la promocion de
todos los estudiantes, reconociendo la diversidad como un valor y no como una
limitacion. Desde esta perspectiva, la accién educativa se centra en la identificacion
y eliminacion de barreras para el aprendizaje y la participacion mediante practicas
pedagdgicas flexibles, ambientes de aprendizaje accesibles y una cultura basada en
la equidad, el respeto y la corresponsabilidad. En el marco del Sistema Institucional
de Evaluacion, la inclusion se materializa a través de la implementacion del Disefo
Universal para el Aprendizaje (DUA), la aplicacién de ajustes pedagdgicos y ajustes
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razonables, asi como la formulacion y seguimiento de planes individuales como
PIAR y PIF, garantizando una atencién pertinente sin desarticular los referentes
curriculares nacionales ni los estandares de calidad educativa. De igual manera, el
proceso evaluativo incorpora la flexibilizacion de estrategias, tiempos, instrumentos y
formas de valoracion del aprendizaje, asegurando procesos justos y
contextualizados, en articulacion con rutas de atencion que inician en el aula
mediante la identificacion pedagdgica, contindan con el acompafiamiento de
orientacién escolar y se fortalecen con la participacion activa de la familia y la
articulacion con profesionales externos cuando se requiere. Estas acciones permiten
responder de manera oportuna a estudiantes con discapacidad, trastornos del
desarrollo, riesgos psicosociales o capacidades y talentos excepcionales,
consolidando un proceso educativo inclusivo, verificable y alineado con el enfoque
de derechos y las practicas institucionales definidas. Los detalles de este
procedimiento se encuentran en el documento PP-D-101 Politica de Inclusion
Educativa.

CAPITULOII

LA ESCALA DE VALORACION INSTITUCIONAL Y SU RESPECTIVA
EQUIVALENCIA CON LA ESCALA NACIONAL.

Articulo 8. ESCALA VALORATIVA.

El registro del desempefio de los estudiantes de los grados 1° a 11° se realizara de
manera cuantitativa, utilizando una escala institucional de 1.0 a 5.0, la cual se
homologa con la escala nacional establecida en el Decreto 1290 de 2009 (Articulo
5). En coherencia con el enfoque de formacién integral del modelo pedagogico
institucional, la asignatura de Educacién Socioemocional sera evaluada mediante un
enfoque cualitativo, basado en descriptores de desempefio que evidencian el
desarrollo de habilidades personales, sociales y de autorregulacion; no obstante, su
valoracion tendra incidencia en los resultados académicos, a través de su
equivalencia con la escala institucional de valoracién (Superior, Alto, Basico y Bajo).
Por su parte, el componente de convivencia escolar sera objeto de seguimiento y
valoracion formativa de caracter cualitativo, orientado al fortalecimiento de actitudes,
comportamientos y competencias ciudadanas, sin que este tenga asignacion de
peso dentro de los resultados académicos cuantitativos. Estas valoraciones haran
parte de los informes académicos como expresion del proceso formativo integral del
estudiante, en articulacion con el Sistema Institucional de Evaluacién y el Manual de
Convivencia.
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Desemperio Bajo Desemperio Bajo 1.00 - 3.49
Desempefio Basico | Desempefio Basico 3.50 - 3.99
Desempefio Alto Desempefio Alto 4.00-4.79
Desempeno Desempefio Superior 4.80 - 5.00
Superior

Articulo 9. INDICADORES DE LA ESCALA VALORATIVA

DESEMPENO SUPERIOR. Valoracién de 4.80 a 5.00. Esta corresponde a un
estudiante que:

a.

h.

Alcance del 96% al 100% en valoracion superior de sus procesos
cognitivos, procedimental y actitudinal.

Posea las habilidades cognitivas, procedimentales y actitudinales propias
de cada asignatura.

Realice actividades académicas de profundizacion mas alla de las
exigencias del maestro.

Evidencie autonomia en la construccién del conocimiento.

Demuestre alto compromiso en sus actividades académicas.

No registre inasistencias, y aun teniéndolas, presenta excusas justificadas
sin que su proceso de aprendizaje se vea disminuido en su desempenio.
No presente registros en su comportamiento y su rol social no se ve
afectado con ninguna de las personas de la Comunidad Educativa.
Alcance todos los logros propuestos en el periodo.

Asuma y despliega el perfil Sanchino.

DESEMPENO ALTO. Valoracion de 4.00 a 4.79 puntos. Esta corresponde a un
estudiante que:

a.

©®aoo0o

Alcance del 80% al 95% en valoracidbn superior de sus procesos
cognitivos, procedimental y actitudinal.

Alcance todos los logros propuestos, en las asignaturas.

Tenga registros de inasistencia justificada.

Evidencie autonomia en la construccion del conocimiento.

Demuestre compromiso en sus actividades académicas.

DESEMPENO BASICO. Valoracién de 3.50 a 3.99 puntos. Este corresponde a un
estudiante que:
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a. Alcance del 70% al 79% en valoracién superior de sus procesos
cognitivos, procedimental y actitudinal.

Obtenga los indicadores de desempeno, evidenciando algunas
dificultades.

Requiera de apoyo para lograr los desempefios basicos.

Evidencie minimo compromiso con las labores académicas.

Demuestre falta de autonomia en sus labores académicas.

Evidencie algunas actitudes negativas frente a los compromisos
académicos y comportamentales.

o

~oao0

DESEMPENO BAJO. Valoracién de 1.00 a 3.49 puntos. Este corresponde a un
estudiante que:
a. Obtenga una valoracion inferior al 70% en sus procesos cognitivos,
procedimental y actitudinal.
Requiera apoyo continuo del maestro.
No alcance los desempefios basicos.
Evidencia Dificultades en los procesos de aprendizaje.
Presente falta de compromiso en el cumplimiento de sus labores
académicas.
Deba desarrollar la nivelacién escrita correspondiente.compromisos
g. Muestre con frecuencia actitudes negativas frente a las actividades
académicas y compromisos comportamentales.

©®ao0o

—h

CAPITULO llI

ESTRATEGIAS DE VALORACION INTEGRAL DE LOS DESEMPENOS DE LOS ESTUDIANTES

Articulo 10. ESTRATEGIAS DE VALORACION

Para la valoracion integral de los desempeiios de los estudiantes se tendran en
cuenta los siguientes criterios.

a. Observador del estudiante, Se diligencia de manera virtual, colocando el
resumen de cada periodo del proceso académico y de convivencia que el
estudiante obtiene durante cada uno de los periodos.

b. Boletin trimestral, valoracién de los logros académicos de forma
cualitativa y cuantitativa  obteniendo desempefio bajo, basico, alto o
superior, a través de la Plataforma Institucional.
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C.

Informe de Corte Curricular En cada periodo académico se habilita un
espacio de encuentro con los Padres de Familia y estudiantes, aplicando el
meétodo preventivo institucional para mitigar la pérdida de asignaturas y
fortalecer el acompafiamiento académico y convivencial. Este espacio tiene
como proposito reflexionar sobre el desempefio del estudiante y establecer
estrategias de mejoramiento que le permitan alcanzar los logros
propuestos en las asignaturas donde presenta dificultades. Dicho
procedimiento queda registrado en la Plataforma Institucional, en el
formato “Seguimiento Académico”, con las respectivas firmas de los
asistentes. Para el desarrollo del seguimiento académico, las asignaturas
de mayor intensidad horaria deberan contar, antes del Corte Curricular,
minimo con dos (2) valoraciones registradas tanto en desempeno cognitivo
como en desempefio procedimental. Por su parte, las asignaturas de
menor intensidad horaria deberan contar minimo con una (1) valoracion en
desempeiio cognitivo y una (1) valoracién en desempefio procedimental.
Asimismo, el estudiante debera presentarse a la institucién con uniforme
de diario el dia establecido para el Corte Curricular y portar los materiales
pedagogicos utilizados durante las clases, con el fin de realizar el
respectivo seguimiento académico. En caso de inasistencia del estudiante,
no se brindara atencion al padre de familia y/o acudiente durante la
jornada. De igual manera, si el estudiante se presenta sin el uniforme
institucional correspondiente, no se realizara la atencion de Corte
Curricular.

Actividades Pedagédgicas, son herramientas del estudiante y supervisada
por el docente en el proceso de adquisicidon del saber y construcciéon del
mismo; el docente debe dar claridad a los estudiantes de la finalidad de
esas actividades y como las utilizara. Los docentes de todas Ilas
asignaturas orientan las actividades pedagogicas para ser desarrolladas en
clase, solamente las asignaturas de matematicas, lengua castellana,
quimica, estadistica, geometria, fisica, metodologia de la investigacion y
emprendimiento e inglés, podran enviar por la plataforma Phidias, de
acuerdo a la necesidad, un (1) compromiso semanal con el objetivo de
reforzar, profundizar y aplicar dentro y fuera del aula los conceptos
trabajados. Cabe aclarar que en la connotacién “compromiso”, no entra la
solicitud de materiales y/o impresion de material pedagodgico para el
desarrollo de una actividad académica.
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e. Acompanamiento de Orientacion Escolar: Acompana, orienta, disefia y
aplica estrategias de promocion, prevencion, sensibilizacion y seguimiento
a los estudiantes, padres de familia y/o acudientes en el desarrollo integral,
haciendo énfasis en una educacion para todos. Se abstienen de realizar
diagndsticos meédicos y las atenciones que realizan, no contribuyen ni
reemplazan una intervencién terapéutica. Toda la informacién concerniente
a las atenciones y seguimientos, incluyendo reportes escritos son
confidenciales y no seran divulgados ni entregados a ninguna otra
institucion o individuo sin el consentimiento expreso, de acuerdo a la ley
1090 del 2006.

f. Atencion a padres de familia, en horario semanal acordado por
coordinacion académica. El docente citara previamente y/o atendera al
Padre de Familia y/o acudiente, dejando registro en la plataforma Phidias
de manera digital de la atencién, con el objetivo de brindar
acompanamiento en los procesos de formacion.

g. Consejo por grado y/o curso, los docentes y directivos revisan y
contribuyen al mejoramiento académico y/o comportamental para aportar a
la calidad del ambiente escolar y desarrollo de los procesos académicos,
propicio para un adecuado desarrollo de clase; donde el maestro
acompanante dejara registro en acta.

Articulo 11. LOS PROCESOS DE EVALUACION DE LOS ESTUDIANTES

La evaluacién es el ejercicio disciplinado de evaluacién que cada persona realiza
sobre si misma en su saber, en su ser y su hacer, es la dinamica constante de mirarse
a si mismo para descubrir con sinceridad aciertos, desaciertos y aprendizajes.

Instrumentos de evaluacién. Son los diferentes tipos, formas, técnicas,
herramientas e instrumentos que se pueden emplear para medir el alcance de los
aprendizajes basicos de los estudiantes; ademas, brindan informacion sobre el estado
de los procesos. El maestro determinara aquellos que son adecuados a cada caso.

a. Estrategia evaluativa oral. Busca medir el avance de los estudiantes en el
desarrollo de las competencias enfrentandolos a actividades que los lleven
a expresar puntos de vista, a responder preguntas de forma coherente, a
organizar exposiciones, entre otras.
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b.

Estrategia evaluativa escrita, busca medir el avance de los estudiantes
en el desarrollo de las competencias mediante el desarrollo de
construccion de estructuras, desarrollo de ejercicios, conceptos, entre
otros; con el fin de medir la apropiacion del conocimiento.

Estrategias evaluativas ludicas, busca medir la comprension de los
estudiantes y su proceso para obtener un resultado, basandose en
proyectos y/o actividades dinamicas, lo cual ayuda a retroalimentar y
potenciar las areas del saber.

Previo, prueba de conocimientos, aptitudes, habilidades o capacidades
que ha adquirido durante el periodo, con el fin de medir el nivel alcanzado
por el estudiante.

Articulo 12. ESTIMULOS.

Para estudiantes y grupos que mejoren sus avances académicos Yy
comportamentales.

a.

b.

C.

Publicacion de los resultados académicos por grupo en la reflexion
institucional después de cada entrega de notas.

Cuadro de Honor como estrategia, que permita valorar los esfuerzos y los
logros académicos de manera individual al estudiante que por grupo
obtenga al promediar los desempenos de todas las asignaturas del
conocimiento el porcentaje de desempefio mas alto entre sus companieros,
destacandose los 5 primeros puestos. Este reconocimiento se aplica 3
veces al afio, uno en cada periodo.

Ademas de los contemplados en el Manual de Convivencia Escolar.

Articulo 13. PROTOCOLO DE ADMISIONES.

Ruta Institucional del Procedimiento de Admisiones y Matriculas

1. Informacioén, orientacion y verificacion de requisitos

El proceso inicia con la socializacion institucional de los lineamientos de admision,
requisitos, disponibilidad de cupos, criterios de ingreso y condiciones establecidas
para cada nivel educativo. En esta etapa se realiza la orientacion inicial a las familias
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y la verificacibn de condiciones académicas, convivenciales y documentales
requeridas para continuar el proceso.

2. Inscripcién y recepcion documental

Los padres de familia y/o acudientes realizan el diligenciamiento de la inscripcion en
la plataforma institucional y entregan la documentacion exigida segun el grado y
nivel educativo. La informacion suministrada permite validar antecedentes
académicos, comportamentales y administrativos del aspirante.

3. Valoracioén integral del aspirante

La Institucién desarrolla el proceso de valoracion mediante pruebas académicas,
entrevistas familiares y acompafamiento desde Orientacion Escolar, cuando aplique,
con el fin de identificar competencias académicas, aspectos convivenciales,
procesos de adaptacion y necesidades de acompafamiento educativo.

4. Consolidacién, analisis y decision institucional

El Comité de Admisiones realiza el analisis integral de la informacion recolectada
durante el proceso, verificando el cumplimiento de los criterios institucionales de
admisién. A partir de ello, se determina la aprobacion, condicionamiento o no
admisiéon del aspirante y, de ser necesario, se establecen compromisos académicos,
convivenciales o de orientacion escolar.

5. Comunicacion oficial de resultados

La Institucion notifica a las familias el resultado del proceso de admision mediante
los canales institucionales establecidos y brinda las orientaciones correspondientes
para la formalizacibn de la matricula y el cumplimiento de los requisitos
institucionales.

6. Oficializacion de matricula

La matricula se formaliza mediante la entrega y validacion de la documentacion
requerida, la firma de formatos y contratos institucionales, asi como la legalizacién
de los requisitos académicos, administrativos y financieros definidos por la Instituciéon
para el respectivo aio lectivo.

7. Registro, archivo y seguimiento institucional
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Finalizado el proceso, la informaciéon y documentacion del estudiante son registradas
en las plataformas institucionales y archivadas, garantizando trazabilidad, custodia
de la informacion y seguimiento académico-administrativo.

8. Renovacion de matricula para estudiantes antiguos

Los estudiantes antiguos realizan el proceso de prematricula, actualizacion de
informacion y oficializacion de matricula dentro de los tiempos establecidos
institucionalmente, sujeto al cumplimiento de los requisitos académicos,
convivenciales, administrativos y financieros definidos por la Institucion.

Los lineamientos especificos, requisitos, criterios de admision, formatos, costos
educativos y demas disposiciones aplicables al proceso se encuentran establecidos
en el Manual Institucional y en el procedimiento oficial de AM-D-02 Admisiones,
Matriculas y registros académicos.

CAPITULO IV

ACCIONES DE SEGUIMIENTO PARA EL MEJORAMIENTO DE LOS
DESEMPENOS DE LOS ESTUDIANTES DURANTE EL ANO ESCOLAR.

Con base en los criterios de evaluacién estipulados en el Capitulo 1 — Articulo 3, de
esta normatividad y con el fin de analizar resultados, disenar estrategias, sugerir
actividades, trazar directrices, intercambiar experiencias, involucrar a los otros
miembros de la comunidad educativa en el proceso y estudiar los factores asociados
al desempefio de los estudiantes en la obtencion de los logros, se establecen las
siguientes acciones:

Articulo 14. REUNIONES CON MAESTROS ACOMPANANTES DE GRUPO.

La Coordinadora convocara y dirigira cuando se requiera una reunion por grado
segun programacion institucional para hacer un analisis del rendimiento académico y
de convivencia de los estudiantes. En ella participaran los maestros acompanantes
de grado y la Orientadora Escolar. El analisis y las conclusiones deberan ser
registrados en acta.

Articulo 15. COMISION DE EVALUACION Y PROMOCION.

Las Comisiones de evaluacion y promocion estan conformadas por la Rectoria,
Coordinacion Académica, Coordinacion de Convivencia , Orientacion Escolar,
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Maestro Acompafnante de grado, consejo de maestros(maestros de todas las
asignaturas del grado) y Padre de Familia Representante a la Comisién . Estos
consejos seran convocados por la rectora al finalizar cada periodo académico con el
fin de revisar, verificar y perfeccionar los procesos evaluativos, procedimientos y
protocolos que se estén llevando a cabo de acuerdo con lo establecido. Ademas
analizaran resultados, propondran cambio de estrategias cuando sea necesario,
estructuraran instrumentos de evaluacién y la forma técnica de aplicarlos; analizaran
casos especiales de desempeifio BAJO y recomendaran estrategias para cada uno. El
proceso llevado a cabo debe quedar registrado en acta consecutiva. Los estudiantes
de casos especiales se llevaran al Consejo Académico por periodo.

Articulo 16. PERIODOS ACADEMICOS.

La evaluaciéon del estudiante se hara en tres periodos escolares, en que se dividira el
afio lectivo. Se entregaran tres informes parciales, uno por periodo y un resumen final,
(Cuarto Boletin).

Paragrafo: Cada periodo académico tendra un valor porcentual, de la siguiente
manera:

Primer periodo académico: 33,33 %
Segundo periodo académico: 33,33%
Tercer periodo académico: 33,33%

Articulo 17. SEGUIMIENTOS ACADEMICOS.

a. Boletin trimestral. Es el documento institucional en el que se dan formalmente, a
estudiantes y padres de familia y/o acudientes, los resultados de los procesos
evaluativos; en él se describen los avances en la adquisicién de competencias, se
trazan estrategias de mejoramiento y actividades que deben adelantar los
estudiantes para alcanzar desempernos basicos. Ademas, es el instrumento
utilizado para establecer compromisos académicos al finalizar cada trimestre.

b. Planillas de registro de notas. Son los formatos institucionales donde los
maestros registran en la plataforma Phidias los puntajes obtenidos por cada
estudiante en los indicadores de desempefo. En todos los casos, este registro
debe hacerse con base en los criterios establecidos en el SIES y estar en
concordancia con los planes de area. De esta manera, la Institucion puede
observar sistematicamente los avances y dificultades del proceso formativo y
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disenar estrategias de mejoramiento. Este registro es la base que alimenta los
informes trimestrales que se entregan a estudiantes y padres de familia y/o
acudientes.

Articulo 18. PROMOCION ANTICIPADA.

La promocién anticipada, es la utilizada cuando un estudiante demuestra
rendimiento superior en su desarrollo cognitivo, personal y social, en el marco de las
competencias que se espera desarrolle en cada grado; siendo asi, factible que
acceda a una promocion anticipada, la cual es viable unicamente en el primer
periodo de cada afo lectivo, por la recomendacion que hace el Consejo Académico y
con previo consentimiento de los padres de familia. Esta figura, debe contemplarse
como acto responsable acorde a las necesidades de los estudiantes, exigiendo
ademas que el mismo sistema de evaluacién contenga las estrategias adecuadas
para apoyar al educando promovido anticipadamente, en los multiples factores que
pueden incidir en su rendimiento, como lo son, el cambio de compaferos, de
maestros, la variacion en la exigencia del plan de estudios y la nivelacion académica
con el grado superior. Disponible en:
https://www.mineducacion.gov.co/1759/w3-article-397381.html

Protocolo de promocidn anticipada segun el articulo 07 del decreto 1290 inmerso en
el decreto 1075 del 26 de mayo 2015.

a. Para solicitar la promocién anticipada los padres de familia deben presentar
una carta al Consejo Académico maximo 15 dias habiles antes de finalizar el
primer periodo.

b. Deben haber cursado minimo el afio escolar anterior en la institucion con
buenos procesos comportamentales.

c. Haber cumplido satisfactoriamente y con desempeios superiores las
actividades y evaluaciones programadas en cada una de las asignaturas del
primer periodo.

d. Demostrar madurez para el respectivo grado, competencias basicas,
comprensidon y manejo de los temas de las diferentes asignaturas del grado
actual.

e. Aplica unicamente en primer periodo del afio escolar.

f. El estudiante que reinicie afio y sus padres soliciten promocion anticipada, el
colegio se acogera en su totalidad al articulo 7 del decreto 1290 de 2009,
inmerso en el decreto 1075. Y lo especifico en este parrafo.


https://www.mineducacion.gov.co/1759/w3-article-397381.html
https://www.mineducacion.gov.co/1759/w3-article-397381.html
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g. Los estudiantes que culminen la educacion media obtendran el titulo de
bachiller académico o técnico, cuando hayan cumplido con todos los
requisitos de promocion adoptados por el establecimiento educativo en su
PEI, de acuerdo con la ley y las normas reglamentarias. (Decreto 12090 art.
18), por tanto, para grado 11°, no se aplica el protocolo de promocién
anticipada.

h. Este proceso de promocion anticipada no aplica para los grados de

Preescolar a 3°.
CAPITULO V
LOS PROCESOS DE AUTOEVALUACION DE LOS ESTUDIANTES

ARTICULO 19. PROCESO DE AUTOEVALUACION Y COEVALUACION

a. Autoevaluacion: Hacer comprender al estudiante en qué consiste el término de
“autoevaluacion” y ponerlo como ejemplo en los procesos de transformacién de la
humanidad.

El estudiante asumira la Autoevaluacion desde cada asignatura como la posibilidad
critica, honesta y responsable de evaluarse a si mismo no sélo desde el resultado
(calificacion), sino desde su proceso (desempefo) presentados durante los periodos
académicos. La autoevaluacion por parte del estudiante permite identificar las
fortalezas y las areas de mejora en el proceso ensefianza-aprendizaje, permanente
en el aula.

b. La coevaluacion. Se realiza entre el estudiante y el maestro de la asignatura
correspondiente permitiendo un analisis mas objetivo en la valoracion de los
procesos en el quehacer del aula, convirtiéendose una estrategia formativa y de
aprendizaje que implica que los estudiantes comprendan , reconozcan, valoren,
discutan , refrenden y respeten los puntos de vista que tienen otros- o, sus pares-,
sobre ellos , sus desempefnos y sus acciones.

c. La heteroevaluacién. Es la revisidon del proceso académico y comportamental del
estudiante con mas de dos actores del mismo. Es producida cuando la situacion lo
amerite y con los respectivos documentos que la sustenten.

Paragrafo. Para el informe escrito trimestral se tendra en cuenta la coevaluacion del
proceso formativo entre cada estudiante-maestro en las diferentes asignaturas
determinando las fortalezas y debilidades en el proceso ensefianza - aprendizaje.
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CAPITULO VI

ESTRATEGIAS DE APOYO NECESARIAS PARA RESOLVER SITUACIONES

PEDAGOGICAS PENDIENTES DE LOS ESTUDIANTES

Articulo 20. REGISTRO DE NIVELACION.

Es un formato de notificacion para el Padre de Familia y/o Acudiente y Estudiante,
donde se evidencia las tematicas, estrategias, fecha y hora de presentacién de
nivelacion de periodo o anual con el objetivo que el estudiante alcance los logros
propuestos. Este registro se da a conocer al finalizar cada periodo académico.

Articulo 21. PROCESO DE NIVELACION.

El estudiante que al finalizar el periodo académico y haya perdido una o mas
asignaturas debera tener en cuenta los siguientes aspectos:

a.

b.

Los estudiantes del nivel de primaria presentaran el proceso de nivelacion en
jornada escolar.

Los Estudiantes de nivel de secundaria y media deberan presentarse en
jornada contraria con el uniforme de educacién fisica o diario de acuerdo al
horario establecido por coordinacion académica en las asignaturas de
matematicas, fisica , quimica, sociales , lengua castellana, inglés, filosofia ,
biologia a presentar la evaluacién de nivelacion.

En las asignaturas de matematicas (1° a 11°), fisica y quimica (6° a 11°), el
docente tendra un espacio en la jornada escolar para reforzar las tematicas y
posteriormente aplicara la evaluacion de nivelaciéon de acuerdo al horario
establecido por Coordinacion Académica.

Las demas asignaturas aplicaran la evaluacion de nivelacién en la jornada
escolar.

Presentar impreso la notificacion de nivelacion en tamafio carta de manera
horizontal con las respectivas firmas con tinta negra, como también traer los
materiales solicitados, en caso de no presentarlo no podra realizar el debido
proceso.

En caso de no presentarse en la hora estipulada perdera el derecho a la
nivelacion.

En caso que se compruebe que haya suplantacion de firmas del padre de
familia y/o acudiente no podra presentar el proceso de nivelacion.
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Paragrafo 1. La asistencia a la nivelacion de las asignaturas reprobadas es de
caracter obligatorio.

En caso de que el estudiante obtenga nota inferior a tres cuarenta y nueve (3.49) en
una o en las dos asignaturas niveladas al final del afio escolar, debera repetir el
grado. Los maestros deberan conservar las evidencias de las nivelaciones. No habra
fechas adicionales o plazos extemporaneos, salvo fuerza mayor o caso fortuito.

Paragrafo 2. Si el estudiante no asiste a la nivelacion, sin justa causa, la valoracién
obtenida se mantendra y el estudiante quedara reprobado en las asignaturas con
desempeiio bajo.

CAPIiTULO VII

ACCIONES PARA GARANTIZAR EL CUMPLIMIENTO DEL PROCESO
EVALUATIVO INSTITUCIONAL SANCHINO.

Articulo 22. ESTRATEGIAS DE SEGUIMIENTO AL SIES.

El Consejo Académico revisara este documento una vez al afo con el fin de hacer
observaciones, proponer modificaciones y determinar los mecanismos adecuados
para sistematizarlas y aplicarlas al afio siguiente.

a. Los maestros, en reunion de area durante la ultima semana de desarrollo
institucional del afio inmediatamente anterior y la primera del afo vigente, deben
revisar, adaptar, aprobar y reportar las actualizaciones a los planes de area de
acuerdo con los criterios institucionales trazados anualmente por el Consejo
Académico.

b. En cada periodo los maestros deben revisar, verificar y perfeccionar los planes
de mejoramiento académico de los desempenos que presenten mayor dificultad;
dichas estrategias se planean desde el area y se evidencian en actas de area.

c. Los Consejos Directivo y Académico velaran por el cumplimiento de lo
establecido en el Sistema Institucional de Evaluacion Sanchino (SIES).
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CAPITULO VII

PERIODICIDAD DE ENTREGA DE INFORMES A LOS PADRES DE FAMILIA

Articulo 23. INFORMES TRIMESTRALES.

El informe académico (boletin) es el documento oficial que expide la Institucion para

dar informacién pormenorizada sobre como va el proceso académico de cada
estudiante. Durante el afio se entregaran tres informes, uno por periodo de forma
digital.

CAPITULO IX

ESTRUCTURA DE LOS INFORMES DE LOS ESTUDIANTES — INFORMACION
INTEGRAL DEL AVANCE EN LA FORMACION

Articulo 24. BOLETiIN ACADEMICO TRIMESTRAL.

Se emite en cada periodo académico y contiene la siguiente informacion:
Datos del estudiante.

Areas académicas y asignaturas que las conforman.

Intensidad horaria de las asignaturas.

Desempefio obtenido en la asignatura.

Inasistencias durante el periodo.

Observaciones generales.

~0 Q0T

Articulo 25. BOLETIN FINAL.

Se emite al finalizar el afio lectivo y, ademas de la informacion contenida en el

boletin final, contiene:

a. Puntaje acumulado obtenido por cada asignatura equivalente en la escala
nacional.

b. Promocion.

Resultado de los planes de nivelacion.

d. Observaciones generales.

o

Este boletin se entrega en la clausura del afio escolar de forma fisica, en caso de
que el Padre de Familia/Acudiente no reciba el informe en la fecha prevista se dejara
constancia en el acta de la reunion y el boletin reposara en la dependencia de
pagaduria para ser reclamado por el padre de familia y/o acudiente.
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CAPITULO X

INSTANCIAS, PROCEDIMIENTOS Y MECANISMOS DE ATENCION Y
RESOLUCION DE RECLAMACIONES DE PADRES DE FAMILIA Y ESTUDIANTES
SOBRE LA EVALUACION Y PROMOCION

Articulo 26. DEBIDO PROCESO.

La base legal del debido proceso se encuentra consignada en la Constitucion
Politica Nacional, Articulo 29; Ley 115 de 1994, articulo 132; Decreto 1860 de 1994,
articulo 25; Ley 1098 de 2006 y Acuerdo 004 de 2000. Es una garantia para
asegurar a todo individuo sus derechos; es universal y sus principios no varian. De
acuerdo con el Articulo 29 de la Constitucion Politica Nacional, “el debido proceso se
aplicara a toda clase de actuaciones, es decir, en todos los campos en que se haga
uso de la facultad disciplinaria para imponer sanciones o castigos”.

Para el acatamiento del debido proceso, se tiene en cuenta que el derecho a la
educacién comporta dos aspectos. Por un lado, es un derec

ho de la persona, como lo establece el articulo 67 de la Constitucion Politica
Nacional vy, por otra parte, es un deber que se materializa en la responsabilidad del
educando de cumplir con las obligaciones impuestas por el centro educativo, tanto
en el campo de la disciplina (Comportamiento) como en los avances académicos
(sentencia 197 T-092 de 1994). Esto significa que la educacién es un derecho -
deber.

Articulo 27. CONDUCTO REGULAR.

El conducto regular para realizar reclamaciones en materia de evaluacion tendra en
cuenta las siguientes instancias:
a. Maestro de la asignatura.
Acompafante de grupo.
Coordinadora Académica y/o de Convivencia, segun sea el caso.
Comisiéon de Evaluacion y Promocién.
Consejo Académico.
Consejo Directivo.

~0oo00T

Articulo 28. PROCEDIMIENTO PARA EL CAMBIO DE NOTA.

Para solicitar revision de una nota. Siguiendo el conducto regular se procedera
como aparece a continuacion:
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e.

En horario de atencidén a padres de familia y/o acudiente, el estudiante y su
acudiente deben dirigirse respetuosamente al maestro y sustentar su reclamacion
con los documentos y soportes correspondientes. El maestro debe explicarles el
proceso llevado a cabo.

Si la respuesta del docente no satisface a los solicitantes, estos pueden dirigirse
al Maestro Acompanante de grupo, quien establecera comunicacién con el
maestro de la asignatura, objeto de reclamacién e intentara aclarar la situacion.
Si en esta instancia la respuesta no satisface la solicitud, acudiente y estudiante
deben presentar por escrito la inconformidad con destino a la Coordinacion
Académica; en él deben registrarse datos como: identificacion, direccién de
correspondencia, curso; ademas una descripcion clara de la situacion.

La Coordinacion Académica solicitara evidencias tanto al maestro como al
estudiante para verificar que se haya cumplido con lo establecido en el SIES y
en el plan de area correspondiente. De ser necesario, determinara la pertinencia
de un segundo evaluador. En todos los casos, la Coordinadora respondera en
forma escrita a los padres de familia y los orientara en el procedimiento que
deben seguir. Si después de todo lo anterior, continua la inconformidad, la
Coordinadora convocara a la Comision de Evaluacion y Promocion a fin de que
se analice, verifique y responda.

Otro tipo de reclamacion. En cualquier caso se debe seguir el conducto regular.

Paragrafo. El maestro es el unico que puede modificar o mantener la nota, lo cual
reafirma su autonomia, como expresion de la libertad de catedra, salvo que los
reglamentos digan otra cosa (Corte Constitucional, sentencia T-024, 1996).

Articulo 29. GESTIONES QUE DEBEN SEGUIRSE EN LA APLICACION DE
CORRECTIVOS.

a. LLAMADO DE ATENCION ORAL: Consiste en un dialogo reflexivo con el

estudiante en el momento oportuno, en el que se trata de hacerle ver sus
dificultades académicas y/o comportamentales y la necesidad de un cambio de
actitud estableciendo compromisos.

b. AMONESTACION ESCRITA: Si el estudiante a quien ya se le hizo un llamado

de atencion oral, continia con sus comportamientos académicos y/o de
convivencia inadecuados, estos seran descritos detalladamente en seguimiento
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digital en la plataforma Phidias, en primera instancia; aqui mismo, quedaran
consignados los descargos del estudiante y sus compromisos en compaiiia de
los padres de familia y/o representante legal, los cuales seran avalados con las
firmas de todos los entes que intervienen. Segun la reiteracion de la falta o la
gravedad de la misma, se realizara el registro en el seguimiento académico en la
plataforma institucional.

c. NOTIFICACION AL PADRE DE FAMILIA O ACUDIENTE Y FIRMA DE
COMPROMISO: Cuando el estudiante persiste en sus dificultades académicas
y/o comportamentales sin mostrar la intencion de cambio, se cita al padre de
familia, acudiente y/o representante legal para informarle sobre las dificultades
presentadas. En este encuentro deben estar presentes los padres de familia,
estudiante, maestro y/o coordinaciones, quienes firman un compromiso en el
formato institucional en la plataforma Phidias.

d. VALORACION ACADEMICA: Se hara al finalizar cada periodo académico, con
base en las anotaciones hechas en el seguimiento del estudiante , teniendo en
cuenta los criterios del maestro acompafnante de grupo, de los docentes y la
respectiva coordinacion.

e. COMPROMISO ACADEMICO: Si el estudiante obtiene desempefio bajo o
presentd proceso de nivelacion en una o mas asignaturas del saber al finalizar
cada periodo académico, firmara compromiso académico y se continua con el
proceso de seguimiento para observar los avances pedagogicos.

El compromiso académico al finalizar el afio escolar sera archivado.

f. MATRICULA EN OBSERVACION ACADEMICA: si habiendo firmado un
compromiso académico, el estudiante continua obteniendo desempefio bajo o
presento proceso de nivelacion en una o mas asignaturas asume la Matricula en
Observacion Académica. El estudiante es el responsable de su proceso
formativo en compania de sus padres, para ello la Madre - Padre de Familia y/o
Acudiente asistira de acuerdo al horario de atencion de los Docentes, para
verificar los avances académicos de su hijo(a) y/o representado.

La Matricula en Observaciéon Académica se levantara y se archivara al
finalizar el afio escolar.
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Paragrafo 1. La Comisién de Evaluacion y/o el Consejo Académico remite al

Consejo Directivo siguiendo el debido proceso a los estudiantes que persisten con
dificultades académicas y/o convivencia, para solicitar el cambio de ambiente
escolar.

Paragrafo 2. Si el estudiante persiste con las dificultades académicas en el tercer

periodo y no se presenta a nivelar, porque aprobd la asignatura por el acumulado

de los tres

periodos académicos se le deja registro en el informe final como

observacion.

CAPITULO XI

MECANISMOS DE PARTICIPACION DE LA COMUNIDAD EDUCATIVA EN LA
CONSTRUCCION DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE EVALUACION DE LOS

ESTUDIANTES

Articulo 30. MECANISMOS DE PARTICIPACION

Para la revision, analisis y ajuste del SIES se acuerdan los siguientes mecanismos
de participacion, que operan anualmente:

a.

Organizacion de mesas de trabajo por estamento: Rectoria, Coordinaciones,
Consejos: Académico, Estudiantil, de Padres y Directivo.

Una vez sistematizada la informacion se entrega la propuesta al Consejo
Académico Institucional para que la avale.

Con el aval del documento por parte del Consejo Académico Institucional se
presenta al Consejo Directivo, para su aval mediante acuerdo que acoge la
Institucion.

Divulgacion del SIES a la Comunidad Educativa a través de distintos medios:
Plataforma Institucional y pagina web.

Semana de induccion a estudiantes y la Asamblea General de Padres de
Familia.
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CAPITULO XII

PROMOCION GRADO UNDECIMO

Articulo 31. SUSTENTACION DE PROYECTO PRODUCTIVO-INVESTIGATIVO.

e Durante el ano escolar los estudiantes de la media (10° y 11°) elaboraran un
anteproyecto y proyecto respectivamente.

e Se realizara la sustentacion finalizando el 1l trimestre, en el grado Undécimo.

e Su objetivo es presentar la sustentacion junto a un producto (recurso fisico), que
sera dejado para la continuidad y fortalecimiento del proyecto (y/o necesidades
propias de la institucion), ya sea a nivel grupal o individual.

e La evidencia del proyecto sera de forma fisica y/o digital, segun indicaciones del

maestro encargado del proceso.

La evidencia se guardara en la gestion documental (drive institucional).

Los jurados seran propuestos por la Institucion.

Los formatos de evaluacion y otros procesos seran estipulados por la Institucion.

La entrega del trabajo final se hara con antelacion a la sustentacién; vencido el

plazo se ha de sustentar ante el Consejo de Maestros y el jurado invitado segun

fecha estipulada y su valoracion sera de Desempefio Basico (3.5).

Articulo 32. SERVICIO SOCIAL

El Servicio Social Estudiantil Obligatorio hace parte integral del proceso formativo de
los educandos y se constituye como un requisito indispensable para la obtencion del
titulo de bachiller, conforme a lo establecido en el Decreto 1860 de 1994 y la
Resolucién 4210 de 1996, expedidos por el Ministerio de Educacion Nacional.

De acuerdo con la normativa vigente, el servicio social tiene como finalidad
desarrollar en el estudiante valores de solidaridad, participacion, responsabilidad
social, convivencia pacifica y compromiso con su entorno, promoviendo acciones
que contribuyan al mejoramiento de la calidad de vida individual y comunitaria.

En el Colegio Cardenal Sancha, el Servicio Social Estudiantil Obligatorio se organiza
de manera progresiva entre los grados noveno (9°) y décimo (10°), considerando las
responsabilidades académicas y compromisos propios del grado undécimo (11°).

El cumplimiento del servicio social comprende un total de 80 horas, distribuidas de la
siguiente manera:
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e 40 horas de servicio interno:

Se desarrollan dentro de la institucion mediante la participacién activa de los
estudiantes en actividades como brigadistas, apoyo a procesos pedagdgicos,
actividades ludicas, religiosas y civicas, entre otras. En este espacio, los
estudiantes fortalecen el sentido de pertenencia institucional, contribuyen a la
sana convivencia, apoyan labores de acompafamiento y vigilancia formativa,
y ejercen liderazgo positivo en la comunidad educativa.

e 40 horas de servicio externo:

Se realizan fuera del entorno escolar, permitiendo al estudiante interactuar
directamente con las necesidades y realidades de la comunidad. Estas
actividades buscan fomentar el compromiso social, los valores sanchinos, la
empatia y la responsabilidad ciudadana, mediante la participacion en
programas, proyectos o acciones comunitarias debidamente avaladas por la
institucion.

El Servicio Social Estudiantil Obligatorio sera coordinado por un docente de la
institucion, designado por la Rectoria y la Coordinacion Académica, quien tendra la
responsabilidad de orientar, acompafar, supervisar y evaluar el desarrollo de las
actividades, asi como de verificar el cumplimiento de los objetivos formativos y los
requisitos legales establecidos.

Para su validacion, los estudiantes deberan cumplir con la totalidad de las horas
exigidas y presentar los respectivos soportes conforme a los lineamientos
institucionales.

El incumplimiento de este requisito impedira la obtencion del titulo de bachiller, de
acuerdo con la normatividad vigente.
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Por la cual se adopla el Manual de Convivencia Escolar, el Sistema de Evaluacién Sanchino
(SIES) y la Politica de Inclusidn del Colegio Cardenal Sancha de San José de Cocuta.

LA RECTORA DEL COLEGIO CARDENAL SANCHA

En ejercicio de sus facullades lagales, en especial las otorgadas en el ariculo 68 de la
Constitucién Politica de Colombia, el articulo 193 de la Ley 115 de 1894, y

CONSIDERANDO:

Que de acuerdo con lo dispuesto en los arficulos 73 y B7 de la Ley 115 de 1994, todos los
establecimientos educativos deben tener como parte integrante del Proyecto Educative
Institucional un Reglamento o Manual de Convivencia.

Que &l articulo 87 de la Ley 115 de 1884, astablece que los padres de familia o acudientes
y loz estudiantes al firmar &l Contrato de Prestacidn de Servicios a través de la Matricula
comespondiente en representacién de sus hijos aceptan el Reglamenio Manual de
Convivencia y Académico,

Que el articulo 132 de la Ley 115 de 1894, faculla al Rector o Director del establecimienlo
educativo para otorgar distinciones e imponer sanciones a los estudiantes segin el
Reglamento o Manual de Convivancla del Colegio.

e

i

Que &l articulo 17 del Decrelo 1860 de 1904 establece que & Reglamento o Manual de
Convivencia debe contener una definicién de los derechos y deberes de los estudiantes y
de sus relaciones con los demds estamentos de la Comunidad Educativa.

Que el articulo 23 del Decrelo 1880 de 1994 fija funciones al Consejo Directive de los
establecimientos educativos y una de ellas es |a adopcion del Reglamento o Manual de
Convivencia.

Que la Rectora del Colegio Cardenal Sancha presentd al Consejo Directivo del Colegio una
propuesta de ajustes y cambios del Manual de Convivencia, del Sigtema de Evaluacién
Sanchino (SIES) y la Politica de Inclusién para su aprobacién en la sesion del 8 de abril de
2026, y que estos fueron aceptados por unanimidad.
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RESUELVE:

Articulo 1, Adoptar el Manual de Convivencia Escolar y el Sistema de Evaluacién Sanchino
(SIES) y la Politica de Inclusién para el afio escolar 2026 una vez aprobado por el Consejo
Directivo.

Articulo 2. Hacer conocer el presente Manual de Convivencia Escolar, Sistema de
Evaluacién Sanchino (SIES) y la Politica de Inclusion a los Padres de Familia /Acudientes,
Estudiantes y Comunidad Educativa mediante los mecanismos que dispone la Institucion
para tal fin.

El presents Manual de Convivencia Escolar y el Sistema de Evaluacién Sanchino (SIES) y

la Politica de Inclusion rige a partir del primer periodo académico del afio escolar 2026 y
deroga todas las disposiciones que le sean contrarias.

PUBLIQUESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE

Dado en San José de Clcuta, a los 10 dias del mas de abril de 2026.
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